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(3) Thủ tục kiểm soát cam kết chi ngân sách nhà nước qua KBNN 

(Tại Nghị định số 11/2020/NĐ-CP ngày 20/01/2020 và Sửa đổi bổ sung theo 

Nghị định 99/2021/NĐ-CP ngày 11/11/2021) 

1. Tên thủ tục hành chính: Thủ tục kiểm soát cam kết chi ngân sách nhà nước 

qua Kho bạc Nhà nước. 

2. Cách thức thực hiện:  

a) Gửi hồ sơ và nhận kết quả trực tiếp tại trụ sở Kho bạc Nhà nước. 

b) Gửi hồ sơ và nhận kết quả qua Trang thông tin dịch vụ công của Kho bạc 

Nhà nước trong trường hợp đơn vị có tham gia giao dịch điện tử với Kho bạc Nhà 

nước (đơn vị truy cập và thực hiện theo hướng dẫn trên Trang thông tin dịch vụ 

công của Kho bạc Nhà nước). 

3. Trình tự thực hiện: 

a) Đơn vị sử dụng ngân sách nhà nước gửi hồ sơ đề nghị cam kết chi hoặc đề 

nghị điều chỉnh cam kết chi tới Kho bạc Nhà nước nơi giao dịch. 

b) Kho bạc Nhà nước thực hiện kiểm tra tính hợp lệ, hợp pháp của hồ sơ. 

Trường hợp hồ sơ đảm bảo đúng chế độ quy định, Kho bạc Nhà nước làm thủ tục 

cam kết chi và gửi 01 liên giấy đề nghị hoặc điều chỉnh cam kết chi có xác nhận 

của Kho bạc Nhà nước cho đơn vị bằng văn bản giấy hoặc qua Trang thông tin dịch 

vụ công của Kho bạc Nhà nước. Trường hợp hồ sơ không đảm bảo đúng chế độ 

quy định, Kho bạc Nhà nước gửi thông báo từ chối cam kết chi ngân sách nhà nước 

cho đơn vị (trong đó nêu rõ lý do từ chối) bằng văn bản giấy hoặc qua Trang thông 

tin dịch vụ công của Kho bạc Nhà nước. 

4. Thành phần và số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

Trường hợp đề nghị cam kết chi: Dự toán năm (đối với chi thường xuyên), kế 

hoạch vốn đầu tư năm (đối với chi đầu tư) được cấp có thẩm quyền giao; giấy đề 

nghị cam kết chi ngân sách nhà nước; hợp đồng (gửi một lần khi có phát sinh hoặc 

thay đổi). 

Trường hợp đề nghị điều chỉnh cam kết chi: Dự toán năm (đối với chi 

thường xuyên nếu có điều chỉnh), kế hoạch vốn đầu tư năm (đối với chi đầu tư nếu 
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có điều chỉnh) được cấp có thẩm quyền giao; hợp đồng (nếu có điều chỉnh); giấy 

điều chỉnh cam kết chi ngân sách nhà nước. 

b) Số lượng hồ sơ: Số lượng của từng thành phần hồ sơ quy định tại điểm a 

khoản 4 Điều này là 01 bản (bản chính hoặc bản sao y bản chính). Riêng giấy đề 

nghị hoặc điều chỉnh cam kết chi ngân sách nhà nước là 02 bản gốc. 

Đối với trường hợp gửi hồ sơ qua Trang thông tin dịch vụ công của Kho bạc 

Nhà nước, các thành phần hồ sơ phải được ký chữ ký số theo quy định. 

5. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 01 ngày làm việc, kể từ khi Kho bạc Nhà 

nước nhận đủ hồ sơ hợp lệ, hợp pháp của đơn vị. 

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Các đơn vị sử dụng ngân sách nhà nước. 

7. Cơ quan giải quyết TTHC: Kho bạc Nhà nước. 

8. Kết quả thực hiện TTHC: 

a) Trường hợp Kho bạc Nhà nước chấp thuận đề nghị hoặc điều chỉnh cam 

kết chi của đơn vị: Xác nhận của Kho bạc Nhà nước trực tiếp trên giấy đề nghị 

hoặc điều chỉnh cam kết chi ngân sách nhà nước; trường hợp đơn vị có tham gia 

giao dịch điện tử với Kho bạc Nhà nước, Kho bạc Nhà nước gửi xác nhận chấp 

thuận đề nghị hoặc điều chỉnh cam kết chi qua Trang thông tin dịch vụ công của 

Kho bạc Nhà nước. 

b) Trường hợp Kho bạc Nhà nước từ chối đề nghị hoặc điều chỉnh cam kết 

chi của đơn vị: Thông báo từ chối đề nghị hoặc điều chỉnh cam kết chi bằng văn 

bản của Kho bạc Nhà nước; trường hợp đơn vị có tham gia giao dịch điện tử với 

Kho bạc Nhà nước, Kho bạc Nhà nước gửi thông báo từ chối đề nghị hoặc điều 

chỉnh cam kết chi qua Trang thông tin dịch vụ công của Kho bạc Nhà nước. 

9. Lệ phí: Không 

10. Mẫu tờ khai: 

a) Giấy đề nghị cam kết chi ngân sách nhà nước hoặc điều chỉnh cam kết chi 

ngân sách nhà nước được quy định tương ứng theo Mẫu số 04a hoặc Mẫu số 04b 

tại Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định số 11/2020/NĐ-CP ngày 20/01/2020. 

b) Ngoài các chỉ tiêu thông tin mà đơn vị sử dụng ngân sách nhà nước phải 

kê khai trên giấy đề nghị hoặc điều chỉnh cam kết chi ngân sách nhà nước quy định 
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tại điểm a khoản 9 Điều này, cơ quan hoặc tổ chức phát hành giấy đề nghị hoặc 

điều chỉnh cam kết chi ngân sách nhà nước có thể điều chỉnh định dạng, thêm lô 

gô, hình ảnh hoặc các chỉ tiêu thông tin khác theo yêu cầu quản lý của mình và phù 

hợp với quy định pháp luật hiện hành, đảm bảo không được bổ sung thêm các chỉ 

tiêu thông tin khác liên quan đến đối tượng thực hiện thủ tục hành chính. 

(11) Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không 

(12) Căn cứ pháp lý: Nghị định số 11/2020/NĐ-CP ngày 20/01/2020 và Sửa 

đổi bổ sung theo Nghị định 99/2021/NĐ-CP ngày 11/11/2021. 

Ghi chú: những bộ phận được thay thế gồm: trình tự thực hiện; cách thức 

thực hiện; thành phần, số lượng hồ sơ; thời hạn giải quyết; kết quả thực hiện; mẫu 

tờ khai. 

 


