UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 3238 /QP-UBND Da Nang, ngay 23 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vie
viéc 1am thudc thAim quyén giai quyét ciia Ban Quan 1y Khu kinh té mé
Chu Lai thanh ph6 Pa Ning

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 niam 2025,

Can cwe Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh 56 367/2025/NP-
CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phit vé sira doi, b6 sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢ong quoc gia;

Can cir Théng tir s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 nam 2025 cua Bo
truong, Chu nhzem Vin phong Chinh phii hieéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong Dich vu c¢ong quoc gia;

Can cit Quyét dinh so 3109/0D-UBND ngay 14 thdang 7 nam 2026 cia
Chui tich Uy ban nhén déan thanh phé Pa Ning vé viéc Céng bé Danh muc thii
tuc hanh chinh sira doi, bé sung lién quan dén nguoi lao déng nuwdc ngodi
lam viéc tai Viét Nam linh vuc viéc lam thuoc pham vi chirc nang quan ly
nha nuwdc cia S¢ Noi vu thanh phé Pa Ndng;

Theo dé nghi ciia Truéng Ban Quan 1y Khu kinh té mé Chu Lai thanh pho

Pa Nang tai To trinh s6 55/TTr-KTM ngay 21 thang 7 nam 2026.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bd giai quyét
thtl tuc hanh chinh cdp tinh, linh vuc viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cta
Ban Quan 1y Khu kinh t¢ md Chu Lai thanh phd Da Nang (chi tiét tai Phu luc
dinh kem).

Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh, Ban
Quan 1y Khu kinh t¢ m¢ Chu Lai thanh phd Pa Ning cung cip day du dir liéu,
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quy trinh dd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay va phdi hop véi cac don vi co
lién quan gui danh sach nhan sy tham gia quy trinh ndi bd vé don vi quan Iy van
hanh Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh, S& Khoa hoc va Cong
nghé va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd dé thiét 1ap quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

2. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh, don
vi quan 1y van hanh Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, S& Khoa
hoc va Cong nghé, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd, phdi hop véi
Ban Quan 1y Khu kinh t¢ mo Chu Lai thanh phd Pa Néng va cac co quan, don vi
c6 lién quan ciu hinh day du quy trinh dién tir dugc phé duyét tai Quyét dinh nay
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

3. Ban Quan 1y Khu kinh t¢ md Chu Lai thanh phé Da Nang chu tri kiém
tra viéc cu hinh quy trinh dién tr, cap nhat ndi dung thu tuc hanh chinh thudc
nganh, linh vuc quan 1y dam bao kip thoi, day du trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Van phong UBND thanh phd; Truong Ban Quén Iy Khu
kinh t¢ md Chu Lai, Giam ddc S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd, Giam déc
Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd; Tha trudng cic Sé, ban, ngan
va céc td chire, ca nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhur diéu 4; PHO CHU TICH
- B Noi vy; )

- B Tu phap (Cuc KSTTHC); o

- Chit tich UBND thanh ph; i

- Ph6 Chii tich UBND thanh phé - Hd Quang Biru;
- Lanh dao Vian phong UBND thanh phd;

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd; [
- Trung tdm I0C va DNICT thudc S6 KHCN; W2\ STE]
- Luu: VT, HCC, BQL. NN

X * Hf} uang Btru
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QﬂY\TRlNH NOI) BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

QUYEN IAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE MO

\\\\ \\; CHU LAI THANH PHO PA NANG

(Kem ‘theo Quyet dinh s6 3238 /OP-UBND ngday 23 thing 7 nam 2026

ciia Chii tich UBND thanh phé Pa Néng)

PHAN A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

STT Tén quy trinh ndi b Ma TTHC

Ghi chu

LINH VUC VIEC LAM

Quy trinh thu tuc Cap gidy xac nhan khong thudc
1 dién cap gidy phép lao dong dbi véi ngudi lao dong | 1.014196.H17
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Quy trinh thi tuc Cap lai gidy xac nhan khong thudc
2 dién cap gidy phép lao dong dbi véi ngudi lao dong | 1.014197.H17
nudc ngoai lam vi¢e tai Viét Nam

Quy trinh thi tuc Gia han gidy xac nhan khong thudc
3 dién cép gidy phép lao dong d6i véi nguoi lao dong | 1.014198.H17
nudc ngoai lam vige tai Viét Nam

Quy trinh thu tuc Cép gidy phép lao dong ddi véi

4 nguoi lao dong nudc ngoai lam viéce tai Viét Nam 1O14199.H17

5 Quy‘ t.rlnh thAu tuc C{,:lp lai glay pheg lao .deAg doi voi 1.014200.H17
nguoi lao dong nudc ngoai lam viéce tai Viét Nam

6 Quy trinh tht tuc Gia han gidy phép lao dong doi véi 1014201117

nguoi lao dong nudc ngoai lam vi¢e tai Viet Nam
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PHAN B. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ
1. Quy trinh giai quyét tha tuc Cip gidy xdc nhian khong thudc dién cip gidy
phép lao dong ddi véi nguwoi lao dong nwée ngoai 1am viée tai Viét Nam (Ma

TTHC: 1.014196.H17)
a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc), ké tir khi nhan di ho
so hop I¢.
b) Quy trinh thyc hién
Cac
budc . T To chirc, ca |Thoi gian .
thuwe Noi dung thye hign nhén thuc hién |thuc lglién Ghi cha
hién
a) Kiém tra, huéng dan ban dau, dam
bao thanh phan hd so diy du theo
quy dinh, tiép nhan, ky s ca nhan hod
so cho to chuc, cong dan trén Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC.
b) Sao chup hd so, k¥ s ca nhan va | Trung tam Phuc Thoi
chuyén hd so trén Hé théng thong tin | VY hanh chinh gianniy | Chim
giai quyét TTHC (@di v6i hé so nép | ©Ong thanh pho khong |nhit 14 04
Bude Ve 1iép va qua buu chinh cong ich). | PaNang hoac tinh vao | gid lam
L Truong hop hd so day di theo quy Trungtamphuc | .o = Lo
dinh: Xuat Gidy tiép nhan hd so va hen| VY he‘mhrchinh giai qu.yé't '
tra két qua cho ca nhan, t6 chc. cong cap xa
- Trudng hop hd so chua day du: Co
thong bao, néu 1o ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, day du mot 1an dé
t6 chic, ca nhan bo sung day du,
chinh xac.
Trung tam Phuc
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong VAu hanl‘l Chmh;
. .|théng tin giai quyét TTHC va hd so 001‘1g tll anh p }l © 02 gio
Budc 2| ., i o ~ . baNang hodac | ,. =,
giay (neu‘ co) cho Lanh dao Phong Trung tam phuc lam viéc
Quan ly dau tu. . -
vu hanh chinh
cong cap xa
Buée 3 Lanh dao Phong Quan ly ‘déu tu phan | Lanh dao Phc‘)ng 02 gio
cong chuyén vién xur 1y ho so. Quan 1y dau tu | lam viéc
Budc 4 C‘huyén wVién du:(_)rc phan cong xu ly Chuyén‘ vién xur 28 gics lam|
ho6 so kiém tra ho so, xtr ly nhu sau: 1y ho so A
viée (3,5
a) Truong hop ho so ddm béo du dicu ngay lam
kién, chuyén vién xu ly xem xét hd viéc)
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so, nghién ctru ndi dung, du thao két
qua TTHC trinh Lanh dao Phong
Quan 1y dau tu.

b) Trudng hop ho so khong dam bao bam
diéu kién dé cp gidy xac nhan khong bao trudc
thudc dién cép gidy phép lao dong thi 03 ngay
chuyén vién du thdo van ban tra 101 lam viéc
va néu 10 1y do, trinh Lanh dao tinh tur
Phong Quan 1y dau tu buoc 2
, Lfmh f‘iao PPong Quan ly dau t}r Xel’l;l Lanh dao Phong| 02 gio
Budc 5|xét, trinh Lanh dao Ban xem xét, phé 1 a) . o
R Quan ly dau tu | lam viéc
duyét.
Buée 6Lanl} dao ]?an vxem xét, ky‘ duyét ho Linh dao Ban ‘02 g.l,\G
so va chuyén van thu ban hanh. lam viéc
Vin thu vao sb, ky s vian ban va
phat hanh két qua giai quyét TTHC;
chuyén két qua dién tor cho chuyén 5
. .lvién dé s6 hoa va chuyén ban gidy Van thu 02 gio
Buoc 7|, -, ~ \ NRA
(n?u co)A cho Tmng taA’m P‘huczvu har}h Ban Quan Iy lam viéc
chinh cong thanh pho Pa Nang hodc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap x4.
Chuyén vién dugc phan cong xu ly
ho so Sf) hoa;ketA’ qua 7 gl'il. quyit Chuyén vién )
. o/TTHC va chuyén két qua giai quyét A A 02 gio
Budc 8 n N ; dugc phancong | ., %,
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh <t 19 1 so lam viéc
cong thanh phé Pa Ning hodc Trung y
tam phuc vu hanh chinh cong cap x3.
Trung tdam Phuyc Thot
vu hanh chinh gian nay
. S S ' cong thanh phd Trong | khong
Budc 9I§§n§;fo va trd ket qua cho 10 chirc, Pa Nang hodc | gio hanh | tinh vao
g dafl Trung tam phyuc | chinh | thoi han
vy hanh chinh gidi quyét
cong cap x4 ho so
40 gio
2 e e ene £ lam viéc
Tong thoi gian giai quyét (05 ngay

lam viéc)
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2. Quy trinh giii quyét thi tuc Cap lai gidy xdc nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai Vit Nam (Ma
TTHC: 1.014197.H17)

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gio lam viéc), ké tir khi nhan du ho
so hop I¢.

b) Quy trinh thyc hién
Cac
budc e ‘n To chire, ca | Thoigian| Ghi
thuwe Nt dung thyc hi¢n nhén thuc hién | thwe hién | cha
hién
a) Kiém tra, huong dan ban dau, dam
bao thanh phan ho so diy du theo quy
dinh, tiép nhan, ky s6 ca nhan ho so
cho t6 chue, cong dan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC.
b) Sao chup hd so, ky sb ca nhan va | Trung tam Phuc
chuyén ho so trén Hé théng thong tin | V¥ hanh chinh | Thoi gian | Cham
giai quyét TTHC (ddi véi hé so nop cong tPénh phé | ndy khong | nhat 1a
Budce 1 truc tiép va qua buu chinh cong ich). ba Nang hodc | tinh vao | 04 gio
L Truong hop hd so ddy du theo quy| Trung tam phuc | thoihan | lam
dinh: Xut Gidy tiép nhan ho so va hen| VY hénh,chinh giai quyét | viée
tra két qua cho ca nhan, t6 chic. cong cap xa
- Truong hop hd so chua ddy du: Co
thong bdo, néu rd ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, day di mot lan dé
t6 chirc, ca nhan bo sung day du,
chinh xéc.
Trung tam Phuc
Chuyén ho so dié,n tu trén HE tl}éng c\grllge‘lcﬁgncl? gﬁg
Bude 2 th@ng til:l giai quyét TTHC va ho so Da Ning hodc 02 gid lam
gidy (néu co) cho Lanh dao Phong . : viée
Quan 1§ diu tu. Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong cap xa
Bude 3 Lanh dao Phong Quan ly ‘dﬁu tu |Lanh dao Bhbng 02 gid lam
phan cong chuyén vién xur 1y ho so. Quan ly dau tu viéc
Budc 4 Chuyé{l vién d‘u’QC phan cong xtr Iy | Chuyén ‘Vién XU 19 gioy 1am
hé so ki€m tra ho so, xt ly nhu sau: 1y ho so viée (1,5
a) Truong hop hd so dam bao du ngé}’ lam
diéu kién, chuyén vién xir Iy xem xét vige)
ho so, nghién ctru néi dung, du thao
két qua TTHC trinh Lanh dao Phong




Quan 1y dau tu.

b) Truong hop ho so khong dam bao
diéu kién dé cap lai gidy xac nhéan
khong thudc dién cap gidy phép lao
dong, chuyén vién du thdo van ban tra
101 va néu 1o 1y do, trinh Lanh dao

Phong Quan 1y dau tu.
, L?nh fiao P}long Quan Iy dau tu: Xen} Lanh dao Phong|02 gid lam
Budc 5 xét, trinh Lanh dao Ban xem xét, phé Y 1s aX o
. Quan ly dau tu vigce
duyét.
Buée 6 Lan}} dao I?anvxem xét, k}\/ duyét ho Lanh dao Ban 02 gl.cAr lam
so va chuyén van thu ban hanh. viée
Vin thu vao s6, ky s6 van ban va phat
hanh két qua giai quyét TTHC;
chuyén két qua dién tr cho chuyén 5
Bude 7 vién dé s hoa va chuyén ban gidy Van thu 02 gio lam
(n€u cb) cho Trung tim Phuc vu hanh | g, Quan Iy viéc
chinh cong thanh phd Pa Ning hoic
Trung tam phuc vu hanh chinh céng
cap Xa.
Chuyén vién duoc phan cong xtr 1y ho
SO soxhoaiket q}la .gvl.al qu¥et TTHC va Chuyén vién o
. o [chuyén két qua gidi quyet cho Trung ~ |02 giolam
Buoc 8 |, . , . . duoc phan cong o
tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh <t 19 hd so viéc
phé ba Nﬁng hodc Trung tam phuc vu y
hanh chinh céng cap x4.
Thoi
Trung tam Phuc gian
vu hanh chinh nay
, Thong bao va tra két qua cho to cor‘lg tll anh p ? ° Trong gio ,khong
Bu6c9|., 2 R ba Nang hodc |, >, [tinh vao
chuc, cong dan . hanh chinh| ..
Trung tam phuc thoi han
vu hanh chinh giai
cong cap xa quyét
ho so

Tong thoi gian gidi quyét

24 gio lam
viée (03
ngay lam
viéc)
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3. Quy trinh giai quyét thii tuc Gia han gidy xac nhan khéng thudc dién cap
gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai Vit Nam (Ma
TTHC: 1.014198.H17)

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéce), ké tir khi nhan di ho

so hop I¢.
b) Quy trinh thyc hién
Cac
budc e ‘n To chire, ca Thoi gian . .
thue Nt dung thyc hi¢n nhén thuc hién | thwe hién Ghi chui
hién
a) Kiém tra, huéng dan ban dau,
dam bao thanh phan hd so day du
theo quy dinh, tiép nhan, ky s c4
nhan hd so cho t6 chiic, cong dan
trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.
b) Sao chup hd so, k¥ s6 c4 nhan | Trung tam Phuc
va chuyén hd so trén Hé théng | V¢ hanh chinh | Thoi gian Cham
Buce |thong tin giai quyét TTHC (d6i véi cér‘lg t?énh pflé né"y khcj)ng nhét 14 04
| |h6 so ndp truc tiép va qua buu ba Nang hogc tinh vao gidy 1am
chinh céng ich). Trung tdm phuc | thoi har} vide
| Truong hop hd so ddy du theo quy] V¥ hanh chinh | giai quyét '
dinh: XuAt Gidy tiép nhan hd so va) ©Ong cap xa
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chc.
- Trudng hop hd so chua day du:
Co thong bdo, néu rd ndi dung, ly
do va huéng dan cu thé, diy du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd
sung day du, chinh xéc.
Trung tam Phuc
Chuyén hd so dién to trén Hé V}l haﬁl‘l C;l 1n£1 2
Budc thong thong tin giai quyét TTHC CDOI‘I‘(’II’\IE anhpvo 02 gio lam
2 |va ho so gidy (néu ) cho Lanh Trjngi‘;ﬁl ;ﬁc vide
dao Phong Quan 1y dau tu . vu hanh chinh
cong cip xa
Budc | Lanh dao Phong Quan 1y dau tu | Linh dao Phong |02 gid lam
3 |phan cong chuyén vién xir Iy hd so. | Quan ly dau tu viéc
Budce Ch}lyén Vjén duqq phan cong xtr | Chuyén ‘Vién XU 28 gioy 1am
4 [ly ho so kiém tra ho so, xtr Iy nhu 1y ho so viee (3.5
sau: ngay lam
a) Truong hop ho so dam bao du viéc)
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diéu kién, chuyén vién xu 1y xem
xét ho s0, nghién ctru ndi dung, du
thao két qua TTHC trinh Lanh dao
Phong Quan 1y dau tu .

b) Truong hop hd so khong dam

bao diéu kién dé gia han gidy xac Dam bdo
nhan khong thudc dién cap gidy trugc 03
phép lao dong, chuyén vién du ngay lam
thdo van ban trd 161 va néu 10 ly do, viéc tinh
trinh Lanh dao Phong Quan 1y dau tur buoc 2
tu .
Budce Lanh’dao‘Phonig Quan 1y dau tu Lanh dao Phong |02 gid lam
xem x¢ét, trinh Lanh dao Ban xem A n
5 . . . Quan ly dau tu viéc
xét, phé duyét.
Budce ALanh fiao Be;n x?m xét, ky (1uy¢t Linh dao Ban 02 gl.(f lam
6  |ho so va chuyén van thu ban hanh. viéc
Vin thu vao s6, ky sd van ban va
phat hanh két qua giai quyét
TTHC; chuyén két qua dién tir cho
Budc chuyén vién dé s6 héa va chuyén Van thu 02 gid 1am
7  ban giay (nf%u C(')A) Trun‘g tam fhuc Ban Quan Iy viéc
vu hanh chinh cong thanh pho ba
Nang hodc Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng cap xi.
Chuyén vién dugc phan cong xur
Iy ho so sb hoa két qua giai quyét
Buée TTP}C va chuyefl két qua glal Chuyelj Vle’\l’l 02 i 1am
2 quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh | dugc phan cong vide
chinh cong thanh phd Pa Ning xt 1y ho so i
hodc Trung tadm phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Trung tam Phuc Thoi gian
vu hanh chinh nay
Budc | Thong bao va tra két qua cho to co‘ng t? anh p130 Trong gio }(honig
, > R ba Nang hoac |, . g tinh vao
9 chuc, cong dan R hanh chinh .
Trung tdm phuc thoi han
vu hanh chinh giai quyét
cong cap xi hd so

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio' l1am
viée (05
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ngay lam

viéc)

4. Quy trinh giai quyét thi tuc Cap gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao
dong nuwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.014199.H17)
a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gior lam viéc), ké tir khi nhan di ho

so hop I¢.
b) Quy trinh thyc hién
Cac
budc ne A To chire, ca nhan | Thoi gian | Ghi
thuc Noi dung thyc hign thue hién thwe hién | chua
hién
a) Kiém tra, huéng dan ban dau,
dam bao thanh phan hd so day du
theo quy dinh, tiép nhan, ky s ca
nhan hd so cho to chirc, cong dan
trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.
b) Sao ghup ‘hc*) s0, ky s ca nl}ﬁn Trung tdm Phuc o i
va chuyén ho so trén HE thong | vy hanh chinh Thoi gian C}i@m{
Buée th?)ng tin giai quyét ,TTHC (doi véi cﬁné thanh phé Da né‘,Y kh(j)ng nhat .1‘3
1 |ho so nop truc tiep va qua buu Néng hoic Trung :fl'nh Vaow 04‘g10
chinh cong ich). ‘ tAm phuc vy hanh thot hafi giai 13"1}1
- Truong hop ho so day di theo quy|chinh cong cip xa quyet Vvige
dinh: Xuat Giay ti€p nhan hd so va
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.
- Trudng hop hd so chua day du: Co
thong bao, néu roé ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, day di mot 1an dé
t6 chirc, c4 nhan bd sung diy du,
chinh xac.
Trung tdm Phuc
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong | vu hanh chinh
Budc [thong tin giai quyét TTHC va hd so [cong thanh phd Pa | 02 gio lam
2 |gidy (néu c6) cho Lanh dao Phong | Ndng hodc Trung viée
Quan 1y dau tu. tam phuc vu hanh
chinh cong cp xa
Budec Lﬁflh qao I}’lhorig Q}l anwl‘y dal;l l?f Lanh dao Phong | 02 gio lam
3  |phan cong chuyén vién giai quyeét ho Quan 1y diu tu vide

SO'.
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Budc

Chuyén vién dugc phan cong xu ly
hoé so ki€ém tra ho so, xur Iy nhu sau:

a) Truong hop hd so dam bao du
diéu kién, chuyén vién xir Iy xem xét
ho so, nghién ctru nd1 dung, dy thao
két qua TTHC trinh Lanh dao Phong
Quan 1y dau tu.

Chuyén vién
xu ly ho so

b) Trudong hop hd so khong dam bao
diéu kién dé cap gidy phép lao dong,
chuyén vién du thao van ban tra 101
va néu ro ly do, trinh Lanh dao
Phong Quan 1y dau tu.

68 gio lam
viéc (8,5
ngay lam

viéc)

Pam
bao
trudc
03
ngay
lam
viéc
tinh tur
budc 2

Budc

Lanh dao Phong Quan ly dau tu
xem xét, trinh Lanh dao Ban xem
x¢ét, phé duyét.

Lanh dao Phong
Quan 1y dau tu

02 gid lam
viéc

Budce

Lanh dao Ban xem xét, ky duyét hd
so va chuyén van thu ban hanh.

Lanh dao Ban

02 gio lam
viéc

Budc

Vin thu vao sb, ky s6 van ban va
phat hanh két qua giai quyét TTHC;
chuyén két qua dién tir cho chuyén
vién dé s hoa va chuyén ban gidy
(néu c6) cho Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé Pa Ning
hodc Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Vin thu
Ban Quan ly

02 gid lam
viéc

Budc

Chuyén vién dugc phan cong xu ly
hd so s6 hoa két qua giai quyét
TTHC va chuyén két qua giai quyét
cho Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong thanh phd Pa Néng hodc Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cép
X4,

Chuyén vién dugc
phén cong xur ly
ho so

02 gio lam
viéc

Buoc

Thong bao va tra két qua cho t6
chuc, cong dan

Trung tdam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd Pa
Néng hoic Trung

tam phuc vu hanh

Trong gio
hanh chinh
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chinh cong cap xa

80 gio 1am

Tong thoi gian gidi quyét

viéc (10
ngay lam
viéc)

5. Quy trinh giai quyét thii tuc Cip lai gidy phép lao dong d6i véi ngudi lao
dong nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.014200.H17)
a) Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc (24 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da hd

so hop I¢.
b) Quy trinh thyc hién
Cac
budc e n To chire, ca nhan|Thoi gian| Ghi
thuc Noi dung thye hign thuc hién thuc lglién chu
hién
a) Kiém tra, huéng dan ban dau, dam
bao thanh phan ho so ddy du theo quy
dinh, tiép nhan, ky s6 c4 nhan hd so
cho t0 chirc, cong dan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC.
b) Sao chup hd so, ky s6 c4 nhan va Trung tdm Phuc o R
chuyén hd so trén H¢ théng thong tin |y hanh chinh T‘hm glan Cliam‘
|gidi quyét TTHC (@6i v6i hé 50 n6p |cong thanh phé Dal"e KNOng nhat 1a
Bu6ce e idp va qua buu chinh cong ich). Ning hodc Trung tmh vao | 04 gio
- Truong hop hd 50 day du theo quyltam phuc' vu hanh t'}}("fl h%lli 12‘.1{11
dinh:’ Xuat Giay ti€p nh@n ho so va hen| .hinh cong cip xi glal quyet| viee
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.
- Trudng hop hd so chua day du: Co
thong bdo, néu rd ndi dung, ly do va
huéng dan cu thé, déy dt mét 1an dé to
chirc, ca nhan bd sung day du, chinh
xac.
Trung tdm Phuc
Chuyén hd so dién tir trén Hé thong| vu hanh chinh
. -|théng tin giai quyét TTHC va hd so|cong thanh phd P02 gio lam|
Buoc 2| .. A , ~ \ I~ = A
giay (néu co) cho Lanh dao Phong | Nang hoac Trung| viéc
Quan 1y dau tu. tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa
Bude 3 Lanh dao Phong Quan ly ’déu‘ tu phan| Lanh dao Rh(‘)ng 02 gio lam
cong chuyén vién giai quyét ho so. Quan 1y dau tu vige
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Chuyén vién dugc phan cong xur ly ho
so kiém tra ho so, xur Iy nhu sau:

a) Truong hop hd so dam bao du diéu
kién, chuyén vién xur Iy xem xét ho so,
nghién ctu ndi dung, dy thao két qua

12 gio lam

. ITTHC trinh Lanh dao Phong Quan 1y [Chuyén vién xir Ig| V1€ (12
Budc 4| . A ngay lam
dau tu. ho so a
vige)
b) Truong hop hd so khong dam bao
diéu kién dé cp lai gidy phép lao dong,
chuyén vién du thdo van ban tra 101 va
néu ro ly do, trinh Lanh dao Phong
Quan 1y dau tu.
, Lfmh fiao Pl~10ng Quan 1y dau tu, Xer{l Lanh dao Phong (02 gio 1am
Budc 5|xét, trinh Lanh dao Ban xem xét, phé A C
. Quan ly dau tu viéc
duyét.
Bude 6Lfmh da;) B‘im xem Xxeét, ‘ky duyét ho so Linh dao Ban 02 gl.(j lam|
va chuyén van thu ban hanh. viéc
Vin thu vao sb, ky s vian ban va phat
hanh két qua giai quyét TTHC; chuyén
két qua dién tir cho chuyén vién dé so § 02 i 1am
Budc 7/héa va chuyén ban gidy (néu co) cho Vin t?u ’ %iéc
Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng| BanQuanly '
thanh phé Pa Ning hodc Trung tim
phuc vy hanh chinh céng cap xa.
Chuyén vién dugc phan cong xur 1y hd
SO SO; hoagket qua 'g71.a1 quzlet TTHC va Chuyén vién duoc o
. o/chuyén két qua giai quyét cho Trung A ., . 102 gio lam
Budc 8|, . , . . 7| phan cong xtr 1y n
tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh pho h so Vigc
Pa Nang hoic Trung tAm phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Thoi
Trung tam Phuc ilsn
vahanhchinh | | Y
. [Thong bao va tra két qua cho to chirc, |cong thanh phd D3 ‘g £ , g
Budc 9| n < - hanh {tinh vao
cong dan Nang hoac Trung , v
. . chinh thoi
tam phuc vu hanh s
A o~ han giai
chinh cong cap xa X
quyet
ho so

Tong thoi gian gidi quyét

24 giv
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lam viéc
(03 ngay
lam viéc)

6. Quy trinh giai quyét thii tuc Gia han gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao
dong nwdéc ngoai lam viéc tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.014201.H17)
a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gid 1am viéc), ké tir khi nhan da hd

so hop I¢.
b) Quy trinh thyc hién
Cac
budc e . To chirc, ca nhan | Thoi gian | Ghi
thue Noi dung thye hign thuc hién thue lglién chu
hién
a) Kiém tra, huéng dan ban dau,
dam bao thanh phan hd so day du
theo quy dinh, tiép nhan, ky s ca
nhan hd so cho t6 chuc, cong dan
trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.
b) Saovchu‘p hd so, ky sé ca nhan Trung tdm Phuc vu o i
va chuyén h@ so trén He ‘Eh()ng th@ng hanh chinh cong T‘h(n gian Cfi'c}m‘
_|tin gidi quyét TTHC (@6i v6i h6 s0' thanh phé Da Nang "2 KNong |nhat la
Budce 16p true tiép va qua buu chinh cong hodc Trung tAm tinh vao fl_lorl 04‘ gio
ich). oo phuc vu hanh chinh| o0 g4 | 1am
- Truong hop ho so day du theo quy|  ¢ong cép xa quyct vige
dinh: Xuat Gidy tiép nhén ho so vi
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.
- Trudng hop hd so chua day du: Co
thong bao, néu o ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, diy du mot lan dé
t6 chirc, ca nhan bd sung day du,
chinh xac.
Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tir trén Hé théng | hanh chinh cong
. .|thong tin giai quyét TTHC va ho so fthanh ph Pa Nang| 02 gid lam
Budc 2| ., i, ~ . - A A
giay (néu cd) cho Lanh dao Phong| hoac Trung tdm viéc
Quan 1y dau tu. phuc vu hanh chinh|
cong cap xa
Budc 3|Lanh dao Phong Quan 1y dau tu| Lanh dao Phong | 02 gid lam
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phan coéng chuyén vién xir Iy ho so. Quan 1y dau tu viéc
Chuyén vién dugc phan cong xu ly
hd so kiém tra hd so, xir 1y nhu sau:
a) Truong hop hd so dam bao du
diédu kién, chuyén vién xir Iy xem xét
4 hcf) 50, nghién ctru ndi dung, du thao | Chuyén vién xir Iy 68. gio lam
Bude 4y & qua TTHC trinh Lanh dao Phong hd so viéc (8,5
Quén ly dau tur. ngdy lam
. X ~ - - Vige) ;
b) Truong hop ho so khong dam bao bam
diéu kién dé cap gidy xac nhédn bio
khong thudc dién cap giay phép lao tmé‘f 03
dong, chuyén vién du thiao van ban heay
tra 10i va néu rd 1y do, trinh Lanh l'fnhVi?C
\ 3 ;o 3A mn tu
dao Phong Quan 1y dau tu. bude 2
, Lfmh fiao PElong Quan ly dau uf: Xen? Lanh dao Phong | 02 gi¢ lam
Budc 5|xét, trinh Lanh dao Ban xem xét, phé AR o
. Quan ly dau tu viéc
duyét.
Budc 6Lanl} dao I?an vxem xét, ky‘ duyét ho Lanh dao Ban 02 gl.(z’ lam
so va chuyén van thu ban hanh. vige
Vin thu vao s, ky s6 vin ban va
phat hanh két qua giai quyét TTHC;
chuyén két qua dién tir cho chuyén
Buée 7 Vién dé, s6 hoa va chu}:én ban gidy Vin thu 02 gi.(‘j lam
(I}eu co? chc: Trur‘lg tamﬂ P}}uccvu Ban Quan ly Viéc
hanh chinh cong thanh pho Pa Nang
hodc Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Chuyén vién dugc phan cong xu ly
hd 0 hoa két qua giai quyet :
o 59 S? Oa; © Aquaqg@ql . quyf Chuyén vién dugc .
Bude 8 TTHC va chuyén két qua gidi quyét hn cone xit 1v ho 02 gid lam
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh P sir Y viéc
cong thanh phd DPa Nang hoic Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap x3.
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
. [Théng bao va tra két qua cho t6 chtrc, thanh phd DPa Ning Trong gid
Budc 9| . . < A \ .
cong dan hodc Trung tam | hanh chinh
phuc vu hanh chinh|

cong cap xa
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Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam
viéc (10
ngay lam
viéc)
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